
 
KLUBSEKRETÆR  

 
Vores nuværende Klubsekretær går på pension efter mange års tro tjeneste. Derfor leder 
vi nu efter den rette person til at overtage tøjlerne i denne spændende og centrale rolle. 
 
Kaj Lykke Golfklub er en velkonsolideret og medlemsejet golfklub med ca. 1.000 medlem-
mer. Vi søger en golfsekretær, som i tæt samarbejde med klubbens manager kan 
varetage den daglige drift klubben. Du bliver, sammen med klubbens manager, ansigtet 
udadtil og skal i fællesskab varetage kontakten til vores mange gæster, samarbejds-
partnere/sponsorer og medlemmer, så vi altid tilbyder gode golfoplevelser på højeste 
mulige niveau. 
 
Kaj Lykke Golfklub tilbyder: 
 

• En god arbejdsplads i smukke omgivelser og et godt arbejdsmiljø, hvor du kan 
sætte dit personlige præg på en meget alsidig og afvekslende hverdag. 

• Mulighed for faglig og personlig udvikling. 

• En golfklub, hvor vi lægger stor vægt på sportslige og sociale aspekter. 

• En stor skare af engagerede frivillige til hjælp i det daglige arbejde. 

• Stillingen er som udgangspunkt en deltidsstiling - tiltrædelse primo 2026. 

• Løn efter aftale og kvalifikationer. 
 
Primære ansvarsområder og opgaver: 
 

• Første kontakt og ansigtet udadtil i dagligdagen i Kaj Lykke Golfklub. 

• Betjene medlemmer og greenfeegæster pr. mail, telefon, samt personligt. 

• Koordinering af de frivilliges indsatser, turneringskalender og opslag m.m. 

• Reservationer af booking tider ved arrangementer, indtastning af resultater etc. 

• Løbende opdateringer på sociale medier og hjemmeside. 

• Kontering af bilag, lønkørsel, ajourføring af medlemsdatabase, salg af med-
lemskaber, samt forefaldende kontorarbejde. 

 
Vores forventninger til dig: 
 

• Du er glad, positiv, udadvendt og trives i en travl hverdag blandt mange mennesker, 
hvor fleksibilitet er en kunst. 

• Du er en holdspiller, men kan også arbejde selvstændigt. 

• Du har kendskab til golf. 

• Du er indstillet på sæsonarbejde med fleksibilitet, herunder arbejde i weekender. 

• Du har gode IT-kundskaber (Office-pakken, E-Conomic, Golfbox m.fl.). 

• Du har et stort overblik og kan have mange ”bolde i luften” samtidig, og kan 
udtrykke dig klart og tydeligt, såvel mundtligt som skriftligt. 

 
For supplerende informationer kontakt klubmanager Morten Mortensen på tlf.: 4050 4350 
eller på mail: manager@kajlykkegolfklub.dk - Vi afholder samtaler løbende. 
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